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Kilka stow o... inwentaryzaciji

# Piotr Rybicki — biegty rewident, ekspert w zakresie inwentaryzacji,
srodkdow trwatych oraz sprawozdawczosci finansowej jednostek
budzetowych, panelista podczas najwiekszych wydarzen

® gospodarczych w Polsce, komentator biezacych wydarzen publikujgcy
& opinie w serwisach internetowych m.in. inwentaryzacja.info.pl.
Prowadzi szkolenia z obszaru gospodarowania majgtkiem

i inwentaryzacji w jednostkach sektora finanséw publicznych
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pl w zakresie inwentaryzacii,

srodkow trwatych, wnip oraz
srodkow trwatych w budowie
/wybrane/ wrzesien 2025

Zawartos¢ chroniona hastem

Zawartosc¢ chroniona hastem. Udostepniana
nieodptatnie uczestnikom moich szkoleri.
Szczegdlowe informacje w zakiadce KONTAKT

Mitej lektury. Piotr Rybicki inwentaryzacja.info.pl
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Poznan, dnia 21 sierpnia 2025 r.

WK.4022.4.2025

Pan
Jacek Szczap
Burmistrz

Miasta Stupca

Wystapienie pokontrolne

Dzalajac na podstawie art. 9 ust. 2 ustawy z dnia 7 pazdziernika 1992 r. o regionalnych
1zbach obrachunkowych (Dz. U. z 2025 r. poz. 7), informuje o wynikach kompleksowe)
kontroli gospodark: finansowe) Miasta Stupcy, obeymujace) rok budzetowy 2024, a w muare
potrzeb takie inne lata.

Wyniki kontroli wykazaly nmieprawidlowosci 1 uchybienia opisane w protokole kontrohi
podpisanym w dniu 24 czerwcea 2025 r., spowodowane nieprzestrzeganiem przepisow prawa,
a mlanowicie:
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pl 18) faktura nr 1/2024 z dma 1 czerwca 2024 r., za wate cukrowa zostala w dniu 27 czerwea
2024 r. sprawdzona pod wzgledem formalnym 1 rachunkowym oraz zatwierdzona do
zaplaty na kwotg 2.000.00 z} wraz z podatkiem od towarow 1 uslug, pomimo Ze, jak
wynika z faktury zakupiono watg cukrowa w ilosci 334 szt. x 6,00 21 za sztuke, kwota do
zaplaty winna wynosi¢ 2.004,00 z1 wraz z podatkiem od towarow 1 ustug.
Powyzsze bylo niezgnm ust. 2 pkt 1 w zwiazku z art. 22 ust. | oraz art 21 ust. 1
pkt 3 ustawy o rachunkowoscl, z ktorych wynmika, Zze podstawa zapisow w ksiggach
rachunkowych sa zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacy gospodarcze), kompletne
oraz wolne od bledow rachunkowych dowody ksiggowe stwierdzajgce dokonamie
operacji gospodarcze] oraz wskazujgce wartos¢ te) operacp okreslong takie
w jednostkach naturalnych.
Skarbmk wyjasna: .2 wzgodnien z Firmg Handel Obwozny 62-390 Golina na
rozprowadzanie waty cukrowej podczas imprezy ,, Dni rodziny " wynikala kwota 2.000 =i,
dlatego przedsiebiorca obnizyl wartos¢ do zaplaty i przedstawil fakture na ustalong
kwote tj. 2.000 =1, ",
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In o. 2. Kontrola inwentaryzac)1 kont pasywow 1 aktywow wykazala mieprawidlowoselr w zakresie

pl je] przeprowadzenia naruszajace art. 26 1art. 27 ustawy zdnia 29 wrzesma 1994 r.
o rachunkowose1 (Dz. U. z 2023 poz. 120, ze zm.), a mianowicie:

1) w jednostece nie ustalono nstruke) inwentaryzacyjne).
W konsekwenci inwentaryzacje:
a) miewiasciwie udokumentowano,
b) protokoly nie wskazywaly dokumentow Zrodlowych, w niektorych przypadkach brak
bylo odniesienia 1 powigzania ze stanami kont.
W urzedzie powinna 1stnie¢ procedura, ktora okresla, kto, w jakim terminie, jaka metoda
przeprowadza inwentaryzacj¢, jaka dokumentacja jest tworzona, jak nalezy z nig

postgpowac 1 w jaki sposob nalezy rozhiczy¢ mmwentaryzacjg oraz kto sprawuje nadzor

nad jej przebiegiem.

Stanow1lo to naruszenie:

- art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosc1 nakazujacego odpowiednio udokumentowac
przeprowadzenie inwentaryzac) oraz je) wyniki,

- art. 69 ust. 1 pkt 2 w zwiazku z art. 68 ust. 2 pkt 14 ustawy z dma 27 sierpma 2009 r.
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, ze zm. od 16.10.2024 r. Dz. U.
z 2024 r. poz. 1530 ze zm.), z ktorych wynika obowiazek burmistrza zapewnienia

4 funkcjonowama kontroh zarzadcze) w celu zapewniemia zgodnosc: daalalnosc

Z przepisami prawa oraz procedurami wewnetrznymi, skutecznosci 1 efektywnosci
dzialama, wiarygodnosc: sprawozdan oraz ochrony zasobow,
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2) protokoly z mwentaryzac)1 (weryfikacn) za 2023 r. sporzadzono bez podstawowych

elementow:

a) protokoly me zawieraly a:l.s.llE co utrudmalo ustalenie czy mwentaryzacja zostala
przeprowadzona w odpowiledmim czasie,

b) protokoly z weryfikacj (np. salda konta 011 w Urzedzie Miasta w Shlupcy) zostaly
sporzadzone bez wskazama, kto jest odpowiedzialny za weryfikacje, zawieraly tylko
podpisy Skarbnika 1 Burmistrza.

Stanowilo to naruszenie art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosc: nakazujacego

odpowiednio udokumentowac przeprowadzenie inwentaryzac)l oraz jej wyniki,

inwentaryzacja.info.pl
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pl 3) kontrola wybranych dokumentow z przeprowadzone) inwentaryzacp w drodze spisu

z natury za 2023 rok wykazala, Ze:

a) me sporzadzono Zadnych zestawien danych uzyskanych w wyniku spisu, ktore
wskazywalyby powiazanie z danymi wymikajacymi z sald kont aktywow Urzedu
Miasta Stupcy, e

b) nie zapisano co oznacza)g wartoscl 1 czy sa prawidlowe, czy nie,

c) brak zestawiema obrotéw 1 sald wedlug stanu dzien 31 grudma 2023 r. z ksiag

I . 5
rachunkowych Urzedu Miasta w Slupey oraz z ksiag rachunkowych Miasta Stupca.
Stanowilo to naruszenie:

- art. 27 ust. 1 ustawy o rachunkowosci nakazujacego:
¢ odpowiednio udokumentowa¢ przeprowadzenie inwentaryzacjl oraz je] wyniki,
* powiazac wynikl inwentaryzacy z zapisami ksiag rachunkowych,

- art. 18 ust. 2 ustawy o rachunkowosc1 obligujacego do sporzadzema na dzien
Inwentaryzacji - zestawienia sald inwentaryzowane) grupy skladmkow aktywow,

inwentaryzacja.info.pl
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pl 4) arkusze spisu z natury byly generowane zsytemu mformatycznego, w ktorym
prowadzono ewidencje Srodkow trwalych. Arkusze byly wypelnione 1 zawieraly
wszystkie dane: numer inwentarzowy, nazwe. 1losc 1 wartosc,
Postugiwanie sig¢ w czasie spisu z natury arkuszami spisowymi z uprzednio wypelnionymi
cechami identyfikujacymi  spisywane skladniki moze wplywaé uemnie na
przeprowadzanie spisu. Udostepnienie zespolom spisowym informacj o asortymencie
wplywa negatywnie na wiarygodnosc spisu. Jest niedopuszezalne, aby w wydrukach
arkuszy spisowych podawane byly stany ewidencyjne.
Jednostka nie stosuje elektronicznych metod przeprowadzania spisu z  natury
(z wykorzystaniem skanerow 1 kodow kreskowych) dlatego winna stosowac IIadIcIl'nﬂ,
papierowa forme spisu z natury.
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Info. 5) ze wzgledu na sposob dokumentowania przeprowadzenia spisu z natury (z uzyciem
wydrukow z systemu komputerowego) nieprawidlowo prowadzono ewidencje arkuszy
pl splsOwW z natury.
Arkusze spi1su z natury w momencie wydania komisji inwentaryzacyjnej staja sig zgodnie
z pkt 3 Instrukcpn w sprawie ewidencyt 1 kontroli drukow scistego zarachowania
stanowigce) zalaczniku nr 6 do zarzadzenia nr 129/2019 Burmistrza Miasta Stupcy z dma
31 grudma 2019 r. w sprawie wprowadzema zasad (polityki) rachunkowoser drukam
scistego zarachowania. Jako druki $cislego zarachowama podlegaja ponumerowaniu
1 ewidenc)i, stosownie do pkt 2 Instrukej.
W ksigdze drukow scistego zarachowama nie ujgto zadnego przychodu, w rozchodzie
natomiast wpisano zakres numerow poszczegolnych arkuszy zamiast liczby wydanych
arkuszy.
Bylo to mezgodne z pkt 7 Instrukep w sprawie ewidenc)i 1 kontroli drukow scistego
zarachowania, w ktorym opisano zasady ewidency 1 kontroli obrotu drukami polegajace
na:
a) przyjeciu drukow scistego zarachowania niezwlocznie po ich otrzymaniu,
b) biezacym wpisywaniu przychodu, rozchodu 1 zapisow drukow w ksiedze,
¢) oznaczeniu numerem ewldencynym drukow nieposiadajacych sern 1 numerow
nadanych przez drukarme.
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pl 6) nie poddano inwentaryzacj wiasn:ch srodkow trwalych powierzonych na podstawie

umowy dzierzawy mienia ciepiowniczego nr 123/2019 z 11 hpea 2019 r. spolce Veolia
Zachod Sp. z 0.0.

Srodki_te winny by¢ zinwentaryzowane na dzien 31 grudma 2024 r. droga uzyskama
potwierdzen prawidlowosc: wykazanego w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych
aktywow.

Stanowilo to naruszenie art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowoscl nakazujacego
przeprowadzenie inwentaryzacp powierzonych kontrahentom wilasnych skladmkow
aktywow droga uzyskania od kontrahentow potwierdzen prawidlowosct wykazanego w
ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow.

Skarbnik udziehita wyjasnien: ,, Do 15.01.2025 r. nie otrzymano potwierdzenia = Veolia
Zachod Sp. = o.0. wartosci majgthu dzierzawionego na podstawie Umowy dzierzawy =
pozniejszymi zmianami. W trakcie kontroli zwrocono sie do Spotki o potwierdzenie
wartosci (potwierdzenie w zalgezeniu wraz = zestawieniem),
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Przeprowadzenie inwentaryzacji wartosci
niematerialnych i prawnych ograniczono do wskazania
zwiekszen i zmniejszen majacych miejsce w ciggu 2023
roku. Przyjeta forma inwentaryzacji nie obejmowata
swoim zakresem wszystkich aktywéw bedgacych na
stanie jednostki kontrolowanej, zas protokot z
weryfikacji sporzgdzony zostat bez wskazania jakie WNiP
objete zostaty weryfikacjg i na podstawie jakiej
dokumentacji dokonano weryfikacji wszystkich aktywow
bedacych na stanie na dzient 31 grudnia 2023 roku — co
nie odpowiadato wymogom art. 26 ust. 1 pkt 3 i art. 27
ust.1 ustawy o rachunkowosci
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W zakresie inwentaryzacji inwestycji rozpoczetych,
stwierdzono ze z protokotu z inwentaryzacji dokonanej
metodag weryfikacji, wynikato ze zweryfikowano zapisy
na kontach analitycznych oraz dokonano analizy ich
zgodnosci zdokumentacjg obrazujgcg zakres rzeczowy i
zaawansowanie prac. Sprawdzono dokumentacje
Swiadczgcg o poniesionych naktadach inwestycyjnych.
Natomiast na zatgczonym wydruku z ksigg
rachunkowych dotyczgcym wysokosci sald
poszczegdlnych kont analitycznych konta 080 na dzien
31 grudnia 2024 roku, zamieszczono nastepujacag
informacje: ,,stan konta zgodny. Wybrano losowo jedng
inwestycje dotyczgcg Remontu drog gminnych na
terenie Gminy Dgbrowice”. Na przedmiotowym wydruku
znajdowaty sie podpisy cztonkow Komisiji
Inwentaryzacyjnej, Skarbnika Gminy oraz Zastepcy
Skarbnika. Powyzszy zapis poddaje jednak w
watpliwosé rzetelnosé inwentaryzacji w zakresie
inwestycji w budowie.
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W zakresie inwentaryzacji metodg spisu z natury
laptopow bedacych w uzywaniu pracownikow
Urzedu Miejskiego w Pabianicach, ktorym
powierzono sprzet Urzedu Miejskiego w Pabianicach
do uzywania stuzbowego, stwierdzono ze jako
osobe odpowiedzialng wskazano jednego z
pracownikéow Referatu Informatycznego. Nalezy
zauwazyc, ze w przypadku powierzonego mienia
pracownikom Urzedu, kazda z takich osoéb jest
odpowiedzialna za uzywane laptopy i tym samym
winna ztozy¢é samodzielnie oswiadczenia o
odpowiedzialnosci przed i po zakonczeniu spisu.
W taki wtasnie sposob zostat przeprowadzony spis z
natury telefonow komorkowych przekazanych do
uzywania, gdzie jako osoby odpowiedzialne
wskazano poszczegblnych pracownikow Urzedu i
kazdy z nich ztozyt stosowne oswiadczenia.

inwentaryzacja.info.pl
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Na 9 stronicowym arkuszu spisowym zarejestrowano 374
pozycji sktadnikéw wyposazenia Urzedu Gminy w
Godzianowie o wartosci ogotem 252.450,50 zt. Kazda
strona zawierata adnotacje cyt. ,, arkusz spisunr 8 z
natury” (wskazanie kolejnego numeru od 8 do 16) oraz
podpisy cztonkdéw zespotu spisowego i Skarbnika Gminy.
Prace inwentaryzacyjne w zakresie spisu z natury ww.
sktadnikéw majatku, zgodnie ze wskazaniem na
przedmiotowym dokumencie rozpoczeto w dniu 4 grudnia
2023 roku, zakonczono 29 grudnia 2023 roku. Nalezy
jednak wskazac, ze - jak sama nazwa wskazuje - ,,spis z
natury” jest to ten moment, na ktory stwierdza sie
faktyczny stan sktadnikéw majatku i w zwigzku z tym na
arkuszu spisowym powinien by¢ odnotowany czas, w
ktorym dokonano faktycznego przeliczenia sktadnikéw
majatku w nim zarejestrowanych. Jezeli spis trwa dtuzej
niz jeden dzien, to na koniec kazdego kolejnego dnia
zaznacza sie w arkuszu spisowym pozycje, na ktorej
zakonczono spis;

inwentaryzacja.info.pl
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w praktyce
- pytania i odpowiedzi

Piotr
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] SZKOLENIE ON-LINE
Al NWENTARYZACJA 2025
pl PRZEGLAD NAJNOWSZYCH

INTERPRETACJI, ORZECZNICTWA
| WYJASNIEN

szkolenie dla jednostek

sektora finansow
publicznych

PROWADZENIE: ‘

PIOTR RYBICKI

1 6 8.10.2025
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Szkolenie
z KSeF dla
jednostek

budzetowych
iJST

Prowadzenie:
Piotr Rybicki

30.09.2025

inwentaryzacja.info.pl



inwenta
ryzacja.
info.

a Szkolenie ,,zamkniete” z inwentaryzacji

Zapraszam do kontaktu!

OD PONAD 20 LAT PROWADZE SZKOLENIA Z ZAKRESU
INWENTARYZAC)I DLA JEDNOSTEK SEKTORA FINANSOW

PUBLICZNYCH. DOTYCHCZAS POPROWADZHKEM
OK. 550 SZKOLEN, W KTORYCH

~— 4 UCZESTNICZYtO OK. 11.000 0SsOB.

P1OTR RYBICKI — ZAPRASZAM DO WSPOIPRACY

i
‘;._.-_:.-..\ EKSPERT W ZAKRESIE INWENTARYZACH, SRODEGW TRWALYCH ORAZ SPRANOIDAWCIOEC! FINANSDWE],
— BIEGLY REWIDENT, OD PONAD 210 LAT PROWADT SZKOLENIA [MA ICH NA SWOIM KONCIE JUZ PONAD 1100!)
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<~ WIELKA
INWENTARYZACJA
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Zapraszam do wspotpracy!
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